CHỈNH SỬA VÀ XÓA TƯ LIỆU, BÀI GIẢNG
Sau khi đưa tư liệu hoặc bài giảng lên thư viện, bạn vẫn có thể chỉnh sửa các thông tin hoặc thay đổi thư mục rất dễ dàng. Đầu tiên, bạn phải đăng nhập vào thư viện.

· Tiếp theo, chọn mục “Trang cá nhân” rồi chọn “Tư liệu của tôi”, tìm tới bài giảng cần chỉnh sửa và click vào nó.

· Tại trang nội dung của bài giảng ta chọn nút “Chỉnh sửa” là nút biểu tượng thứ 2 ở phía trên bên trái.

· Sau đó điền các thông tin cần thay đổi. Hiện tại, bài giảng này đang nằm ở thư mục “Văn học”, nên ta chọn lại thư mục cho nó về thư mục “Đại số và giải tích” của môn Toán 11. (Chuyển bài giảng sang Toán học/Đại số và giải tích 11)

· Ta có thể sửa lại tên bài giảng. 
· Và giả sử bài này được sưu tầm từ trang web http://hcm.edu.vn thì ta cũng bổ sung thêm nguồn gốc của bài giảng. (http://hcm.edu.vn)

· Nếu cần sửa đổi nội dung của bài giảng, ta có thể sửa trên máy tính bằng Violet hoặc Powerpoint, rồi đưa lại bài giảng bằng cách nhấn nút Brower… rồi chọn file bài giảng. Nếu bạn không thay đổi gì nội dung bài giảng thì hãy bỏ qua mục này.

· Cuối cùng, nhấn nút “Lưu lại” để lưu những gì đã thay đổi.

· Như vậy ta đã chỉnh sửa thông tin thành công và các thông tin mới đã được hiển thị trên trang nội dung bài giảng.

Bạn chỉ có thể xóa được những tư liệu và bài giảng do chính mình gửi lên, đầu tiên, bạn phải đăng nhập. Sau đó chọn bài mình cần xóa. Tại trang nội dung của bài giảng ta nhấn nút “Xóa” là nút biểu tượng thứ 3 ở phía trên bên trái. Sau đó nhấn nút “OK” để chắc chắn rằng mình muốn xóa tư liệu hay bài giảng đó. Như vậy bài giảng đã được xóa thành công.
