HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG THUNDERBIRD

ĐỂ KIỂM TRA VÀ GỬI THƯ ĐIỆN TỬ

Thunderbird là phần mềm miễn phí dùng để lưu trữ và gửi nhận thư điện tử. Đây là một chương trình nhỏ gọn, có nhiều chức năng tiện lợi và chạy rất ổn định.

· Trước hết, để sử dụng phần mềm, ta cần tải bộ cài đặt chương trình.

· Mở trình duyệt web và truy cập vào địa chỉ http://bachkim.vn.

· Click vào chuyên mục “Các công cụ tiện ích”.

· Click vào “Phần mềm thư điện tử Thunderbird” để tải về.

· Chọn “Save” để chọn đường dẫn lưu file tải về. Chẳng hạn ta lưu file tải về ở màn hình  và chọn tiếp “Save” để bắt đầu tải.

· Khi file cài đặt đã được tải thành công về máy tính, ta click đúp vào để cài đặt.

· Chọn “Next” rồi chọn “I Accept the terms of the License Agreement”.

· Chọn tiếp “Next” cho đến khi máy tính bắt đầu cài đặt.

· Sau khi máy tính thực hiện quá trình cài đặt, ta chọn “Finish” để hoàn tất.

· Tiếp theo, ta sẽ dùng Thunderbird để kiểm tra thư điện tử, cụ thể là để kiểm tra hòm thư điện tử có địa chỉ tramy2508@gmail.com.

· Đầu tiên, bạn vào hòm thư gmail của bạn. (đăng nhập hòm thư gmail.com)

· Click chuột chọn Settings, sau đó chọn Forwarding and POP/IMAP. Tìm đến dòng chữ Enable POP for all mail và click chọn nó.

· Click vào “Saves Change” để lưu sự thay đổi lại.

· Bây giờ ta mở Thunderbird bằng cách chọn “Start”, chọn “Programs”, chọn “Mozilla Thunderbird” rồi chọn “Mozilla Thunderbird”.

· Lần đầu tiên khởi động, Thunderbird sẽ hiển thị bảng “New Account Setup”, ta chọn “Gmail” rồi chọn “Next” để tiếp tục.

· Nhập tên của chủ hòm thư là Nguyễn Trà My.

· Nhập địa chỉ hòm thư là tramy2508 và chọn “Next”.

· Chọn “Finish”, nhập mật khẩu truy nhập hòm thư tramy2508@gmail.com, chọn “Use Password Manager to remember this password” và chọn OK để hoàn tất.

· Như vậy, bây giờ ta có thể nhận và gửi thư điện tử bằng Thunderbird.

· Để kiểm tra các thư điện tử, ta chọn nút “Get mail” và click vào thư điện tử cần đọc.

· Để gửi một thư điện tử, ta chọn nút “Write”, cửa sổ soạn thư xuất hiện.

· Ta nhập địa chỉ thư điện tử người nhận chẳng hạn là anhth@bachkim.vn.

· Nhập tiêu đề của thư là “Chúc mừng năm mới”.

· Nhập nội dung của thư “Chúc Hoàng Anh một năm mới vạn sự như ý”

· Để gửi kèm file thiệp chúc mừng, chọn nút “Attach”, chọn tới file “thiep.jpg” rồi chọn “Open”.

· Cuối cùng, ta chọn nút “Send” để gửi thư. Khi cửa sổ soạn thư tự động đóng lại có nghĩa là thư đã được gửi thành công.
