HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG UNIKEY ĐỂ CHUYỂN MÃ CHỮ
Với bộ gõ Unikey ta có thể chuyển đổi dễ dàng mã chữ của các đoạn văn bản.

· Giả sử ta có một đoạn văn bản đánh bằng bảng mã TCVN3 với font .VnTime để chuyển sang bảng mã Unicode với font chữ Times New Roman, ta thực hiện các thao tác sau: (Trên màn hình có sẵn bài thơ “Hoa cỏ may” được gõ bằng bảng mã TCVN3)

· Tiếp theo ta bôi đen đoạn văn bản cần chuyển mã. (Bôi đen bài thơ) Click chuột phải vào đoạn văn bản đã bôi đen và chọn “Copy”.

· Sau đó, click chuột phải vào biểu tượng UniKey, chọn “Công cụ”.

· Tại cửa sổ “UniKey Toolkit”, ta chọn nguồn là “TCVN3” và đích là “Unicode” rồi chọn “Chuyển mã”.

· Khi xuất hiện thông báo “Successfully Converted RTF Clipboard” có nghĩa là việc chuyển mã chữ đã thành công.

· Bây giờ ta chỉ cần click chuột phải vào vị trí cần nhập đoạn văn bản đã bôi đen để copy lúc trước và chọn “Paste”. Như vậy là ta đã chuyển được đoạn văn bản từ bảng mã “TCVN3” thành bảng mã “Unicode”.

· Trong các lần sau, nếu vẫn chuyển từ TCVN sang Unicode, thay vì phải vào chức năng Công cụ, bạn có thể gọi luôn chức năng chuyển mã nhanh của UniKey (bật menu của UniKey, trỏ vào chức năng chuyển mã nhanh) hoặc dùng phím tắt Ctrl+Shift+F9 (chỉ sang chữ CS+F9 trên menu).
