THAY ĐỔI THỨ TỰ TRƯỚC SAU

Thay đổi vị trí của các đối tượng ảnh và chữ: Khi trên cùng một trang đề mục, nếu ta đưa nhiều đối tượng ảnh, phim, văn bản thì chúng có thể nằm đè lên nhau. Các đối tượng đưa vào sau sẽ đè lên các đối tượng đưa vào trước. Và trong vài trường hợp, ta sẽ có nhu cầu thay đổi thứ tự này của các đối tượng.

· Ví dụ nhập vào một dòng chữ: Vịnh Hạ Long

· Đưa vào bức ảnh Vịnh Hạ Long

· Đưa dòng chữ lên trên bức ảnh, tuy nhiên dòng chữ sẽ nằm xuống dưới

· Chọn bức ảnh, giờ ta cần phải đưa nó xuống dưới chữ.

· Ta click vào nút thứ 3 ở góc trên bên phải của bức ảnh, chọn mục Xuống dưới cùng

· Như vậy dòng chữ sẽ nằm đè lên bức ảnh.

Thứ tự trước sau của các đối tượng này còn ảnh hưởng đến việc xuất hiện của các hiệu ứng. Nếu trên cùng một trang có nhiều đối tượng có hiệu ứng thì những đối tượng nào ở dưới sẽ xuất hiện trước. Do đó việc thay đổi thứ tự này cũng có thể dùng để hoán đổi thứ tự xuất hiện của các đối tượng có hiệu ứng:
· Ví dụ ta tạo ra 2 đối tượng có hiệu ứng chuyển động (kéo bức ảnh và dòng chữ Vịnh Hạ Long ra 2 chỗ khác nhau, thêm hiệu ứng Bay vào cả 2, chọn Tự động).

· Nhấn Đồng ý

· Như vậy là hình ảnh sẽ hiện ra trước dòng chữ, nếu muốn hình ảnh hiện ra sau. Ta sẽ đưa nó lên trên.

· Nhấn phím F6, nhấn Tiếp tục, chọn đối tượng ảnh, (vào menu) chọn mục “Lên trên cùng”

· Nhấn Đồng ý

· Như vậy là thứ tự xuất hiện đã thay đổi, dòng chữ sẽ xuất hiện trước hình ảnh.

Thực ra việc thay đổi thứ tự này sẽ còn dễ dàng hơn trong bảng “Chọn tư liệu” (click để hiện bảng). Nhấn phím lên để đưa tư liệu lên trên, nhấn phím xuống để đưa tư liệu xuống. Trong phần này thứ tự của các đối tượng sẽ hiện ra rất trực quan.

