CHỌN, CHỈNH SỬA, XÓA TƯ LIỆU

Trên màn hình soạn thảo, ta có thể chọn tư liệu bằng cách click chuột vào đối tượng.
· Nếu đối tượng bị nằm ra ngoài vùng chọn, hoặc đối tượng Flash hình động làm ta khó chọn thì có thể click vào nút Chọn tư liệu. Danh sách tên tư liệu hiện ra, ta có thể chọn ở đây.
· Để chỉnh sửa tư liệu nào, ta click đúp vào tư liệu đó, hoặc có thể hiện bảng chọn tư liệu rồi click đúp vào tên tư liệu.

Để xóa tư liêu, ta chọn đối tượng tư liệu đó rồi nhấn phím Delete.

Tất cả các thao tác thêm sửa, xóa, cắt dán tư liệu đều có thể undo và redo được bằng các phím Ctrl Z và Ctrl Y giống như trong các ứng dụng khác của Windows.
